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Poskytovéani poradenskych sluzeb ve skole se fidi Vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zafizenich ve znéni vyhlasky ¢.
197/2016 Sb., s a¢innosti ke dni 1. 9. 2016

1. Vymezeni pojmu: a obecné zasady:

Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany détem a zakim (déle jen "zak") a jejich
zdkonnym zastupctim, i pedagogim. K tomuto uéelu $kola ustanovuje Skolské poradenské
pracoviste, které poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby, a to na zadost zakd, jejich
zékonnych zastupctli, nebo na zdklad¢ rozhodnuti organu veiejné moci. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je predani informace podle platné legislativy a pisemny souhlas zakonného
zéastupce. Souhlasu neni tieba v ptripadech stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy nebo pii
poskytovani poradenskych sluzeb informativniho charakteru.

Poradenské sluzby ve $kole zajistuje $kolni poradenské pracovisté (SPP) a jsou obvykle
zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, Skolnim specidlnim
pedagogem a téidnimi uditeli.

Skolské poradenské pracovisté musi pifedem srozumitelné informovat zdka nebo jeho
zékonného zastupce o:

a) vSech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dusledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b
skolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5
Skolského zakona,

Pii poskytovani poradenskych sluzeb SPP:

e respektuje tcel poradenskych sluzeb

e dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb

e vychdazeji z individuélnich potteb zédka

e podporuji jeho samostatnost a pfispivaji k jeho socidlnimu zaclefiovani

e poskytuji zletilému zdkovi nebo zédkonnému zéstupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky

e spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi

sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podplirnych opatfeni Zaka
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e informuji zaka a zdkonného zéstupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo skolskym poradenskym zatfizenim

e poskytuji zdkovi a zdkonnému zéstupci zdka podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Prace s informacemi a duvérnymi daty

Informace a divérna data o Zacich a jejich rodigich, ktera se pracovnici SPP dozvédi v
souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochraiiovana v souvislosti se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a 0 zméné€ nekterych zdkonl ve znéni ucinném od 1.
ledna 2015. Zptsob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikt skoly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméren na: zachovani
mlcenlivosti o skuteCnostech tykajicich se osobnich udaji zadka zakonnych zastupct zaku;
dodrzovéni zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenskych sluzeb,
byly instalovdny pouze na urcenych pocitacich a byly pfistupné pouze po piihlaseni
povéereného uzivatele ke Skolni pocitacové siti. V ptipad¢, ze Skola ukonci pracovni smlouvu s
pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace
novému pracovniku, piipadné zajisti pfedani dokumentace a ulozeni do archivu skoly.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésicii
ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, ze Zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni t¢elu poradenské
sluzby. Krizova poradenskd intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich

situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.

2. Uéel poradenskvch sluZeb

Ucelem poradenskych sluzeb je pfispivat zejména k

a) vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakl, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zah4jenim vzdélavani a v priabehu vzdélavani,

b) napliiovani vzdelavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied zahajenim
a v prubéhu vzdélavani,

¢) zjisStovani specialnich vzdé€lavacich potieb zdka a mimoradného nadani Zaka, doporucovani
vhodnych podplrnych opatfeni a vyhodnocovani poskytovani podptrnych opatieni zaktim se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaklim mimotadné nadanym,

d) prevenci a feSeni vzdé€lavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem rizikového
achovani a dalSich probléma souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekondvani
problémovych situaci,
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e) vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zaka se uvedenych v § 16 odst. 9 skolského
Zakona,

f) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpasobu prace pro zaky, ktefi jsou prislusniky
jinych kultur nebo ziji v odlisnych Zivotnich podminkach,

g) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpusobu prace pro Zaky nadané a mimoiadné
nadané,

h) vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni,

1) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovnikl ve Skolach a skolskych zatizenich

J) metodické podpoie pedagogl, kteti se podileji na vzd€lavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakid nadanych,

k) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostifednictvim soucinnosti
Skolskych poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist,

I) soudinnosti s organy vetejné moci

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Pti poskytovani poradenskych sluzeb skoly a Skolska poradenska zatizeni
a) dodrzuji ucel poradenskych sluzeb,
b) dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

c¢) vychazeji z individuédlnich potiteb zaka, podporuji jeho samostatnost a ptispivaji k jeho
socialnimu zaclenovani,

d) poskytuji zletilému Zakovi nebo zakonnému zéstupci Zéka zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e) spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zatfizenimi,
f) sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrZzenych podpiirnych opatieni Zaka,

g) informuji zéka a zdkonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou
nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

h) poskytuji zdkovi a zakonnému zastupci zdka podrobné a srozumitelné sezndmeni
S prubéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.
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3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

Program SPP v nasi §kole napliiuje zejména tyto cile:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

pracovat se vsemi subjekty Skoly a vytvoii tak Sirokou zakladnu primarni prevence Skolni
neuspesnosti a socidlné nezadoucich jevi;

spolupracovat k naplnéni vzdélavacich potieb zéka pii poskytovani poradenskych sluzeb s
dalSimi odborniky;

sledovat uc¢innost preventivnich programi aplikovanych Skolou a vytvorit metodické
zdzemi pro jejich vytvafeni a realizaci; o pfipravuje podminky a roz$ifi moznosti integrace
zaki se specialnimi vzdelavacimi potiebami a zakl nadanych;

vybudovat pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odliSnosti na Skole; o posiluje pribéznou a dlouhodobou péci o Zzaky
S neprospéchem a vytvaii predpoklady pro jeho snizovani

prohlubovat v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaki a tfidnich
kolektivii; o poskytuje metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych
a specialné pedagogickych aspektti vzdélavani do skolnich vzdélavacich programi;

prohlubovat a zlepsovat spolupraci a komunikaci mezi Skolou a rodici;

integrovat poradenské sluzby poskytované skolou se sluzbami SPZ (zejm. pedagogicko-
psychologické poradny, specialné pedagogicka centra, stfediska vychovné péce) a s urady
prace.

vést o poradenskych sluzbach poskytovanych Skolnim metodikem prevence, vychovnym
poradcem a Skolnim specialnim pedagogem dokumentaci.

4. Personalni zajiSténi

Podle obsahu ¢innosti pedagogickych pracovnik Skoly, ktefi poskytuji poradenské sluzby
a s nimi spjatou informacni a metodickou podporu ucitelim, Zakim a jejich rodi¢lim je v
nasi Skole rozdélujeme na:

l. poradenské pracovniky $koly:

vychovny poradce — napln prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou
¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich; ve znéni pozd¢jsich predpist;
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kariérovy poradce — napln prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou
¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich; ve znéni pozdéjsich predpisti v hlub§im zaméru v oblasti
kariérového poradenstvi,

Skolni metodik prevence — standardni ¢innosti skolniho metodika jsou vymezeny
pravnim pfedpisem — vyhlaSkou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdé¢jSich

predpisi;

Skolni_specialni _pedagog — napln prace je Stanovena na zakladé vyhlasky
¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich piedpist;

skolni asistent — neni pedagogickym pracovnikem dle zékona ¢&. 563/2004 Sb.
Konkrétni naplit Skoly ur¢i Skolnimu asistentovi na zdklad€é jeho konkrétni

odborné kvalifikace feditel Skoly.

1. pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji konzulta¢ni
tym pro poskytovani sluzeb ve skole (viz §7 vyhlasky €. 72/2005 Sb.):

tfidni ucitelé;
feditelka Skoly;

pripadné dalsi pedagogove, zejména ucitelé vychov, vedouci vychovatelka Skolni
druziny, vedouci ucitelka MS

5. Obsah a vvmezeni Cinnosti Skolského poradenského
pracovisté ( SPP)

Obsahem ¢innosti SPP je zejména:

a) poskytovani podpirnych opatieni pro zZaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
b) sledovani a vyhodnocovani G¢innosti zvolenych podpiirnych opatient,
¢) prevenci Skolni netuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volb¢ vzde€lavaci cesty a pozd€jsimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socidlniho zaclefiovani zakii z odlisného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,
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f) podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych,
g) pribéznou a dlouhodobou péci o zdky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni priznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti

ve Skole a Skolském zafizeni,

h) vcasnou intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zakd a tfidnich
kolektiva,

1) predchazeni vSem formdm rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany
a diskriminace,

j) pribézné¢ vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programl uskuteciiovanych
skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci,
m) spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.

Standardni ¢innosti $koly:

Poradens$ti pracovnici spolupracuji s tridnimi udliteli, vedenim Skoly a

ostatnimi uditeli.

Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovnikl jsou specifikovany zakonem ¢.
563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni zdkona €. 197/2014 Sb.

1. Skolni metodik prevence

metodické a koordina¢ni cinnosti o koordinace tvorby a kontrola realizace
preventivniho programu $koly — koordinace a participace na realizaci aktivit $koly,
zaméfenych na prevenci rizikovych jevl ve Skole (zaskolactvi, nasili, vandalizmu,
sexualniho zneuzivani, zneuZivini sektami, prekriminalniho a kriminalniho
chovani) ve spolupraci s vychovnym poradcem;

spoluucast pii metodickém vedeni ¢innosti ucitell Skoly v oblasti prevence rizikovych
jevil (vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem problémovych projevl chovani,
preventivni prace s tfidnimi kolektivy) ve spolupréaci s tfidnimi uciteli;
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pfiprava podminek pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace

zjiStovani socialniho klimatu ve tfidach;

koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
Vv kompetenci problematiku prevence a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi), které plisobi v oblasti prevence — PPP

Hotovice, OSPOD Hofovice a dalsi v ramci regionu (Policie CR, SVP Dobfichovice
a dalsi organizace)

kontaktovani odborného pracovist¢ a participace na intervenci a nasledné péci
Vv ptipadé akutniho vyskytu socialn¢ patologickych jevi;

vedeni pisemnych zdznamil o rozsahu a obsahu ¢innosti, navrzenych a realizovanych
opattent;

zjistovani socialniho klimatu ve tfidach spolu s tfidnimi uciteli;
poradenské ¢innosti: vedeni a priibézna aktualizace databaze spolupracovniki Skoly
pro oblast prevence socialn¢ patologickych jevl (orgény statni spravy, stiediska

vychovné péce, PPP, zdravotnickd zatfizeni, policie, organy socidlni péce, nestatni
organizace pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence apod.);

zajiStovani novych odbornych informaci o problematice socialn¢ patologickych jevi,

nabidky programt, projektl o metodach a formach specifické primarni prevence
a predavani téchto informaci pedagogiim skoly;

prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti. Informac¢ni ¢innosti o vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaki s rizikem ¢i
projevy socidln€ nezadouciho chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto zZakim
a jejich zdkonnym zastupciim, zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté
ve spolupraci s tfidnimi uciteli;

MV

kazdoro¢ni evaluace MPP a predkladani koncepce MPP na piisti skolni rok.

2. Vvchovny poradce

spoluprace s SPZ (PPP, SPC, SVP) pfi zajistovani poradenskych sluzeb presahujici
kompetence Skoly; o zajistovani informacnich materidli o nabidkach viceletych
gymnazii pro zaky;

vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduje zvlastni
pozornost o spoluprace na ptipravé ndvrhl na dalsi péci o zéky vyzadujici zvlastni
pozornost, vcéetné spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci PLPP pro ziky
S pottebou podpurného opatieni 1. stupné;
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zprostfedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdé¢lavacich potieb
a mimoradného nadani a intervencnich Cinnosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimotadn¢ nadané zéky v SPZ;

spoluprace se SPZ pii zajistovani podplrnych opatfeni pro zdky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami;

ptiprava podminek pro integraci a vzdélavani zaki s podplrnymi opatfenimi ve $kole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim $kolou a SPZ a koordinace
vzdélavacich opatteni u téchto zaki.

vyhledavani a orientacni Setfeni zaki, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduje zvlastni
pozornost- ve spolupraci s tfidnimi uciteli

Metodické a koordinacni Cinnosti o zprostiedkovani novych metod pedagogické
diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikim skoly;

metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach integrace, IVP
a prace s nadanymi zaky;

zajistovani a vytizovani agendy pfijimaciho fizeni zaki na viceleta gymndzia, stfedni
Skoly a stfedni odborna ucilisté, poskytovani kariérového poradenstvi, spoluprace
S pracovistém uiadu prace v Berouné

vyhledavani zaka, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost, a pfiprava
navrhil na dalsi péci o tyto zéky;

prabézné sledovani chovani, uspéchti a neuspéchti zakti po dobu Skolni dochazky;
0 hledani zptsobii feSeni netspéchli u zakl s neprospéchem ve spolupraci s ostatnimi
vyucujicimi;

koordinace vzdélavacich opatfeni u zakt vyzadujicich podpirnd opatieni,
0 poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich
V regionu;

evidence zprav z vySetfeni zakti ve SPZ a koordinace vzniku a plnéni individuélnich
vzdélavacich plant;

shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci a dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajiSténi v souladu s predpisy o ochrané¢ osobnich
udajt, vedeni dokumentace

kaZzdoroc¢ni aktualizace Ro¢niho planu vychovného poradenstvi.

3. Kariérovy poradce

poradenska ¢innost (koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi);
zakladni skupinova vySetteni k volbé povolani;

individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti;

9
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poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na o¢ekéavani a predpoklady zakd,
spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi a stfedisky vychovné péce;
zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v IPS;

metodické ¢innost (metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach
kariérového rozhodovani zak);

informacni ¢innost (pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi

pedagogickym pracovniktim skoly).

4. Skolni speciilni pedagog

poskytovani reedukacni, kompenzacni a stimulacni Cinnosti zaktm, podpora pfi
sestavovani skupin predméti specidlné pedagogické péce dle doporuceni Skolského
poradenského zatizeni, provadéni diagnostiky 1. stupné podpurnych opatieni a jeho

vyhodnocenti;

seznamovani zakonnych zastupci se vSemi dostupnymi informacemi v souvislosti

S moznostmi vzdélavani jejich ditéte na skole;

konkretizovani vzdélavacich obtizi zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individudlnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervencnich Cinnosti, orientaéni specidln¢ pedagogicka

diagnostika;

pfi vychovnych problémech specidlni pedagog participuje na stanoveni interven¢niho
pfistupu v ramci Skoly dle potieb, moZnosti a profilace Skoly;

screening, ankety, dotazniky, pfimé pozorovani ve tfidach ve Skole tykajici se
specialnich vzde€lavacich potieb, nadani a mimotadného nadani.

poskytovani konzultaci pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdé€lavani dle potieb
a moznosti Skoly a Skolniho poradenského pracoviste,

poskytovani informacni, konzultacni, poradenské a metodické podpory zakonnym
zastupcim Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami 1 vyucujicim, prabézné
vyhodnocovani Gi€innosti poskytovanych podptirnych opatient;

participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho planu u zakl se specidlnimi

vzdé&lavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory ve spolupraci s tfidnim
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ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim skoly, se zdkonnymi zéastupci zéka,

se zakem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvnitf i vné skoly,

pfiprava a pomoc s realizaci prostiednictvim Skolniho poradenského pracovisté
preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho netspéchu, vychovnych probléma
s uplatnénim specialné pedagogickych metod a forem pedagogické prace ve spolupraci
se Skolskym poradenskym zatizenim,

preventivni intervenéni programy v oblasti $kolniho neuspéchu/vychovnych problémi
s uplatnénim specialné pedagogickych piistupt;

upravy skolniho prostiedi, zajisténi specidlnich pomucek a didaktickych materiald,
participace na upravé Skolniho prostiedi, zajisténi specidlnich pomtcek a didaktickych
materialil na zakladé rozhodnuti feditele Skoly v souvislosti s doporu¢enim skolského
poradenského zafizeni, sledovani prubéhu vzdé€lavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potiebami;

metodické Cinnosti pro pedagogické pracovniky Skoly — specifika vyuky a moznosti
zaki dle druhu a stupné specialnich vzdelavacich potieb, navrhy metod a forem prace
se zadky —jejich zavadéni do vyuky, instruktdZze vyuzivani specidlnich pomicek
a didaktickych materidld,

kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby;
participace na vytvareni Skolnich vzdé€lavacich programt, individualnich vzdélavacich
plani, plant pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce
0 skupiny zaka se specidlnimi vzdélavacimi pottebami;

poskytovani metodicke podpory asistentim pedagoga ve Skole.

5. Skolni asistent

naplni prace Skolniho asistenta je poskytnout vétsi podporu zejména Zakim
ohrozenym Skolnim netspéchem;

poskytuje zékladni nepedagogickou podporu pifimo v rodiné pii spolupraci s rodici,
ato pii pfipravé na vyucovani spocivajici napf. v pomoci s organizaci ¢asu, prace
a s upravou pracovniho prostfedi, motivaci k uceni, poskytovani formativni zpétné
vazby zakovi, podporu pii pfipravé na Skolni praci. Tyto Cinnosti provadi Skolni
asistent pouze se souhlasem rodi¢t nebo zakonnych zastupct zaka;
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e zprosttedkovava komunikaci s komunitou, rodinou a Skolou spocivajici napft.
v aktivitach vedoucich k zajisténi pravidelné skolni dochéazky zakl, porozuméni
rodinnému prostiedi Zakl a zajisténi pfenosu informaci mezi Skolou a rodinou;

o zprosttedkovava rodiné informace o Skolni uspéSnosti zaka, ptipadné o potiebé
s zakem pracovat. Pomaha v pfekonavani bariér mezi Skolou a rodinou, které mohou
vyplyvat z odlisSnych Zivotnich podminek zaka nebo odlisného kulturniho prostiedi.
Cinnosti v rodiné provadi $kolni asistent pouze se souhlasem rodi¢i nebo zakonnych
zastupcu zaka,

e pomaha zajistovat ¢innosti souvisejici s koordinaci inkluze ve Skole, napt. pomoc pfi
koordinaci plant pedagogické podpory a individualnich vzd¢lavacich plani pro zaky
S potfebou podptirnych opatieni, podpora pfi stanovovani méfitelnych a objektivnich
cilt pro jednotlivé zaky k jejich vétsimu rozvoji;

e pomahd pii rozvoji mimoskolnich a volnocasovych aktivit. Podporuje ptipravu zika
na vyuku, rozvijeni ¢tenafskych dovednosti, praci se strategiemi piipravy na Skolni
praci, podporuje rozvoj nadani zéka v aktivitdich nad rdmec Skolni vyuky. Poméaha
Vv zajistovani vyjezdd Skoly (Skola v pfirodé¢ apod.) a s organiza¢ni podporou
pedagogickych pracovnikil pti praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

e poskytuje napf. organizani Cinnosti pii zajiSténi Skolniho stravovani pro zaky
(komunikace se skolni jidelnou a rodi¢i pii organizaci vhodné doby ke stravovani

apod.);

e poskytuje pfimou nepedagogickou podporu déti v ptipravnych tfidach spocivajici
napt. v ndcvik jednoduchych ¢innosti pfi pfichodu a pobytu ve skole nebo pii akcich
Skoly, pomoci pfi oblékani, podporuje déti pii manipulaci s pomickami, pti nacviku
sobéstacnosti a motivaci ke vzdélavani. Podporu détem poskytuje vzdy za ptfitomnosti
pedagogického pracovnika;

e poskytuje podporu pedagogovi pfi administrativni a organizacni ¢innosti podle potieb
pedagoga.

6. Casova dostupnost sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde zaky, rodi€i i ostatnimi individudlné po pfedchozi
domluvg, v naléhavych piipadech okamzité (napf. podezieni na Sikanu).

Vsichni poradensti pracovnici maji stanoveny ve svém rozvrhu konzultaéni hodiny. Ty jsou
zvetejnény nejen v prostorach skoly, ale také na webovych strankach skoly.

VYCHOVNA PORADKYNE — SPOLECNE VZDELAVANI: Mgr. Radka Hlavagova,

konzultaéni hodiny: CTVRTEK 12:40 — 13:25, popt. kdykoli dle domluvy.
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SKOLNI METODICKA PREVENCE: Ing. Jana Karaskova,

konzultaéni hodiny: PATEK 10:00 — 10:40, popt. kdykoli dle domluvy.

VYCHOVNA PORADKYNE — KARIEROVE PORADENSTVI: Mgr. Adéla Nydlova,
konzultaéni hodiny: UTERY 11:45 — 12:30, popi. kdykoli dle domluvy.

SPECIALNI PEDAGOG: Mgr. Petra Pokorna,

konzultaéni hodiny: PATEK 8:00 — 8:45, popt. kdykoli dle domluvy.

Prostory pro poskytovani poradenskvch sluzeb:

- kmenové uéeny jednotlivych tiid
- teditelna Skoly
- zazemi Skolniho specialniho pedagoga

7. Moznosti reSeni rizikovvch jevu

Krizovy plan
Skola disponuje krizovym planem, ktery je k dispozici viem pedagogiim. Obsahuje navod, jak

v oM v

konkrétné fesit nékteré situace:

Konzumace tabdkovych a nikotinovych vyrobki
Konzumace alkoholu

Nalez alkoholu

Konzumace omamnych a psychotropnich latek (OPL)
Distribuce OPL

Nalez OPL

Kradez

Vandalismus

Sikana

Rvacka

Individualni vvchovnv plan

Skola také muize vyuzit Individualni vychovny plan (dale jen IVYP), jehoz provadéci

metodika je k dispozici vSem pedagogtim. Jedna se o novou formu spoluprace $koly s rodinou

13



Program poradenskych sluzeb, ZS a MS Lochovice

a Skolni péCe o zdky, jejichz cilem je najit feSeni vychovnych problémt zaki a soucasné
slouzit jako prevence téchto problému.

Cilem danych opatieni je fesit veskeré prestupky a problémy v zarodku a za podpory rodici.
Jednotlivé kroky feSeni problému budou zaznamenavany do formulafe podle této metodiky:
1. vyskyt problému (feSeni ve Skole) — dohoda. Pokud se nedostavi efekt, nastupuje druhy
krok — feseni problému s rodi¢i a zakem, urceni terminu dalsi schiizky. Pokud se nedostavi
efekt z 2. jednani s rodici, nastupuje 3. krok — podpis IVyP a ureni dalsi schiizky. Pti kazdé
schlizce se stanovi postup feSeni a Ukoly pro vSechny zainteresované strany (zakonné

zastupce, ucitele, zaka).

Digitalné podepsal

Mg r. Radka Mar. Radka

V Lochovicichdne ........=7....... , Hlavacova

HIavacova Datum: 2023.10.18
12:13:54 +02'00'

Mgr. Radka Hlavacova

Reditelka $koly
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